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Wir suchen Sie zum nachstmaglichen Zeitpunkt als

Mitarbeiter Personalabteilung (m/w/d)

in Voll- oder Teilzeit fiir unseren Standort in der Lutherstadt Wittenberg.

Herzlich, innovativ und vielfaltig - daftr stehen die mehr als 200 Mitarbeitenden der
mycareGruppe. Zu ihr gehoren neben der Online-Apotheke eine Heim- und Klinikversorgung,
eine hausliche Patientenbetreuung, ein Verblisterungsservice und drei Vor-Ort-Apotheken.
Aktuell versorgt die mycareGruppe weltweit tber 3,3 Mio. Kunden vom Standort Luth. Wittenberg. A

Hetzlich, innevaliv & quﬁﬁcgr’

Spannende Aufgaben warten auf Sie:

Schwerpunkt: Betreuung des gesamten Bewerbermanagements, u. a. Bearbeitung des Bewerbungseingangs, Erstellen und
Schalten von Stellenanzeigen, Teilnahme an Messeveranstaltungen, Optimierung von Recruitingprozessen

Unterstitzung bei Ein- und Austrittsprozessen

Verwaltung und Pflege der Personalakten und Personalstammdaten, Giberwiegend digital

Bearbeitung und Priifung der Arbeitszeitkonten der Mitarbeiter

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Erste Erfahrung im Bereich Personalwesen wiinschenswert

Eigenverantwortliche, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise sowie ein vertrauensvoller Umgang mit personlichen und
sensiblen Daten

Hohe Teamfahigkeit und detailorientierte Arbeitsweise

Sichere Anwenderkenntnisse in MS Office und im Internet

Sehr gute kommunikative und organisatorische Fahigkeiten

Das erwartet Sie bei der mycareGruppe:

Herausragende Work-Life-Balance dank flexibler Arbeitszeit und Homeoffice-Option
Anspruchsvoller und eigenverantwortlicher Aufgabenbereich mit viel Gestaltungsfreiraum

Eine gezielte und personlich abgestimmte Einarbeitung in lhr Aufgabengebiet

Inhabergefiihrtes Familienunternehmen mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen
Attraktive Vergitung und betriebliche Altersvorsorge

Weiterbildungsmoglichkeiten

Interesse?
Dann senden Sie bitte Ihre vollstandige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihrem nachstmaglichen Eintrittstermin
im PDF-Format per E-Mail an: jobs@mycare.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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